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8.) KIFIZETES MODUL

Ebben a modulban a vallalkozasunk mdkodésével kapcsolatos szallitdi szamlak nyilvantartasa és a
kifizetések jovahagyasa torténik. A felsé menuk hasznalataval kezdeményezheti a szamlak rogzitését,
jovahagyasat, kifizetését és modositasat, illetve lekérdezheti a szamlak részletes adatait.
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8.1 Rogzités menlpont

A menUpontban a szallitéi szamlak rogzitése torténik. A mezdk kitoltése (szallitd neve, szamla szama,
szamla megnevezése, fizetés maddja, szamla nettd Osszege, szamla bruttd 6sszege, szamla kelte,
teljesités datuma, fizetési hatdridd és megjegyzés) és a kifizetéshez szikséges jovahagydk bedllitasa
utdn az ADATOK ROGZITESE gomb megnyomdaséval indithatja el a jévahagyasi folyamat. Sziikség
esetén a jovahagyashoz mellékletek is csatolhatdk a TALLOZAS gomb megnyomésaval.

A jovahagydkat a legdrdilé menibdl lehet kivalasztani az elére bedllitottak szerint. Uj jévahagyd
rogzitésére a Bedllitdsok/Rendelés/|dvahagydk menUpontban van lehet8sége az arra jogosult
felhaszndlonak. Az szamla felvitele soran lehet6ség van Ugynevezett jovahagyas nélkuli kifizetésre,
melyet az elsd jévahagyd legordild menUjébdl tudjuk kivalasztani. Ebben az esetben a jovahagyasi
folyamatot nem futtatja le a rendszer és a bejegyzést jovahagyott statuszura allitjia. A jovahagyas
nélkdli értékhatart az erre jogosult felhaszndld allithatia be a Beallitasok/Rendelés/Kifizetés
mendpontban.

Amennyiben nem a jovahagyas nélkuli kifizetés kerul bedllitdsra, abban az esetben a bejelentés
elklldését kovet6en a rendszer automatikusan kild egy tajékoztatd levelet az elsészintd
jovahagyonak. A rendszer altal kildott Uzenet targya mindig utal a teenddre, illetve informaciot
szolgaltat a bejegyzésrél, hivatkozik a modulra, mely a példaban is lathato.

8.2 JOvahagyas menupont

Ezen az oldalon a rogzitett szamlak kifizetésének jovahagyasa torténik. A bejegyzések tablazatos
formaban l4thatok, melyeknél a JOVAHAGYAS gombra vald kattintds utdn elolvashatd a szamlaval
kapcsolatos osszes informéacié és elindithatd a jovahagyasi folyamat. A jovahagyas a KIFIZETES
JOVAHAGYASA és a KIFIZETES ELUTASITASA gomb megnyomaséaval engedélyezésre vagy elutasitasra
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kerdl. Tobb jovahagyd esetén a jovahagyas sorrendben torténik, azaz a 2. jovahagyd az értesitést az
1. jévahagyo beleegyezése utan kapja meg.

Amikor egy adott jovahagyas megtorténik a rendszer automatikusan tajékoztatd e-mailt kuld a
kovetkezd jovahagydnak. Az utolsd jovahagyast kovetSen a szamla rogzitbje kap egy tajékoztatd
levelet, mely szerint a szamlakifizetés teljes korlen jovahagyasra kerult. Amennyiben a jévahagyasi
folyamat soran valamelyik jovahagyd elutasitjia a kifizetést, abban az esetben is a szamlat rogzitd
felhasznalod kap egy tajékoztatd levelet a kifizetés elutasitasarol.

A tablazatok adatait CSV (Excel) formatumban is lementhetjik az TABLAZAT EXPORTALAS gomb
megnyomasaval. A szlrési feltételek és sorba rendezések az oszlopazonositoknal allithatok be
legbrdulé mentk és a +/- gombok segitségével. A piros szind azonosité a maodositott
adatszolgdltatast jeldli, a kék szin azonositd az Uj bejegyzésekre utal. A VISSZA gomb segitségével a
modul kezd8 oldalara Iéphet.

8.3 Kifizetés mentpont

A kifizetés menupontra vald kattintds utan egy tabldzatos nézet fogad, melyben lathatdk a
rendszerben lév8 jovahagyott szamlak (azonositd, megnevezés, lokacio, szallitd, dsszeg és rogzités
datuma). Ezen az oldalon csak a jovahagyott szamlak adatai olvashatdk, melyek pénzligyi rendezését
kovet8en rogzithetjuk a kifizetések datumat, illetve csatolhatjuk a banki vagy pénztari kifizetési
bizonylatokat.

A piros szind azonosité a médositott adatszolgaltatast jeldli, a kék szinl azonositd az Uj bejegyzésekre
utal. Sz(rési és rendezési feltételek az oszlopazonositéknal allithatdk be. A tablazatok adatait CSV
(Excel) formatumban is lementheti a TABLAZAT EXPORTALAS gomb megnyoméaséaval. Amennyiben egy
szamlahoz rogzitettik a pénzugyi teljesités datumat, abban az esetben a rendszer mar nem fogja
kilistazni a kifizetés mentpontban.

8.4 Modositas mendpont

Ezen az oldalon a hibasan rogzitett szamldk utdlagos javitasra van lehet6ség. A bejegyzések
tabldzatos formaban lathatdk, melyeknél a MODOSITAS gombra vald kattintds utan elolvashaté a
szamlaval kapcsolatos 6sszes informacio és kezdeményezhet§ a mddositasi folyamat. Médositani
mindig csak a legutolsd bejegyzést lehetséges (ha a szamlakifizetés jovahagyasa mar megkezdddott,
abban az esetben a szdmla adatai mar nem maodosithaték).

A tablazatok adatait CSV (Excel) formatumban is lementhetjik az TABLAZAT EXPORTALAS gomb
megnyomasaval. A sz(rési feltételek és sorba rendezések az oszlopazonositoknal allithatdk be
legbrdulé mentk és a +/- gombok segitségével. A piros szind azonosité a maodositott
adatszolgdltatast jeldli, a kék szinl azonositd az Uj bejegyzésekre utal. A VISSZA gomb segitségével a
modul kezd8 oldalara Iéphet.

8.5 Lekérdezés menlpont
Ezen az oldalon a rendszerben 1év8 szallitdi szamlak adatainak lekérdezésére van lehet6ségunk. A
bejegyzések tablazatos formaban lathatdk, melyeknél a LEKERDEZES gombra vald kattintds utan

elolvashatdé a szamlaval kapcsolatos 6sszes informacio (igénylés, jovahagyas és kifizetés).

A tablazatok adatait CSV (Excel) formatumban is lementhetjik az TABLAZAT EXPORTALAS gomb
megnyomasaval. A sz(rési feltételek és sorba rendezések az oszlopazonositdknal allithatdk be
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legdrdulé mentk és a +/- gombok segitségével. A piros szind azonosité a maodositott
adatszolgdltatast jeldli, a kék szind azonositd az Uj bejegyzésekre utal. A VISSZA gomb segitségével a
modul kezd8 oldalara Iéphet.
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