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5.) FELADATKEZELO MODUL

Ebben a modulban az egységek mikodésével kapcsolatos Utemezett feladatok rogzitése torténik. A
mendpontok hasznalataval kezdeményezhetjlk a feladatok rogzitését és moddositasat, illetve
lekérdezhetjik és lezarhatjuk az adott feladatot. A modul hasznalataval az id§szakosan megismétlddé
faladatok (id6szaki karbantartasok, érintésvédelmi és egyéb szabvanyossagi felllvizsgalatok) kezelése
is leegyszer(sodik - az ismétl6dd feladatokat elég csak egyszer rogziteni, mely esedékességérdl vagy
ismételt esedékességérdl a rendszer automatikus figyelmeztetd e-mail Uzenetet kild és general egy
lezdrand¢ feladatot az Események lezarasa menudpontban.
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5.1 Rogzités mentpont

Ebben a menlUpontban az egységek kezelésével kapcsolatos Utemezett feladatok rogzitése torténik. A
feladat gyakorisaganak, emlékeztetélevel kikuldés idépontjanak, a feladat tipusanak, statuszanak és
rovid magyarazatanak rogzitését kovetéen tudjuk beallitani az adott feladat felel8seit és az
értesitenddk korét. Szikség esetén az Utemezetett feladathoz fajimellékletet is csatolhatunk a
TALLOZAS gomb megnyomésaval. Az (rlak kitéltését az ADATROGZITES gomb megnyomésaval
véglegesithetjik.

5.2 Médositas menUpont

Ezen az oldalon a hibasan rogzitett Utemezett feladatok utdlagos javitasra van lehetdségiink. A mezdk
javitasa utdn az ADATROGZITES gomb megnyomésaval médosithatjuk az adatokat.

Az modositas fulre vald kattintds utan egy tablazatos nézet fogad, melyben lathatdk a rendszerben
lévd feladatok és a hozzajuk tartozd adatok (azonositd, megnevezés, kategoria, lokacio, esedékesség,
statusz és gyakorisag). A tablazatok adatait CSV (Excel) formatumban is lementhetjiik az TABLAZAT
EXPORTALAS gomb megnyomasaval. A sz(irési feltételek és sorba rendezések az oszlopazonositoknal
allithatok be legdrdild menik és a +/- gombok segitségével. A piros szind azonosité a mdodositott
adatszolgaltatast jeldli, a kék szinl azonositd az Uj bejegyzésekre utal.
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5.3 Események lezarasa mentpont

Ebben a menUpontban a rendszer altal generdlt események lezards torténik, amennyiben az
Utemezett feladatok rogzitése soran a feladat tipusa beviteli mezénél az ,Esemény generalas és
emlékeztetd levél kildés” opcidt valasztottuk.

Az események lezdrasa menUpontra vald kattintas utan egy tablazatos nézet fogad, melyben
elolvashaté az adott eseménnyel (generalt feladat) kapcsolatos informacié (azonositd, megnevezés,
kategoria, lokacio, esedékesség datuma és gyakorisag). A tablazatok adatait CSV (Excel) formatumban
is lementhetjik az TABLAZAT EXPORTALAS gomb megnyomasaval. A szlrési feltételek és sorba
rendezések az oszlopazonositéknal allithatok be legdrdild menltk és a +/- gombok segitségével. A
LEZARAS gombra vald kattintas utdn a megnyil6 Grlapon beirhatjuk a teljesités datumat, a munkalap
szamat, a munkalatok koltségét és egy rovid megjegyzést a lezart eseményhez, a lezarasi folyamatot a
Lezaras gomb megnyomasaval véglegesithetjuk.

5.4 Események lekérdezés menUpont

Ebben a menlpontban a rendszer altal generalt események lekérdezése torténik, amennyiben az
Utemezett feladatok rogzitése soran a feladat tipusa beviteli mezénél az ,Esemény generdlds és
emlékeztetd levél kuldés” opcidt valasztottuk. A listaban megjelennek a lezart és még folyamatban
lévd események.

Az események lekérdezése menUpontra vald kattintds utan egy tablazatos nézet fogad, melyben
elolvashaté az adott eseménnyel (generalt feladat) kapcsolatos informacié (azonositd, megnevezés,
kategdria, lokacio, esedékesség datuma és az esemény statusza). A tablazatok adatait CSV (Excel)
formatumban is lementhetjik az TABLAZAT EXPORTALAS gomb megnyomaséval. A sz(irési feltételek
és sorba rendezések az oszlopazonositoknal allithatdk be legordild menuk és a +/- gombok
segitségével. A RESZLETEK gombra vald kattintds utdn elolvashatd az adott eseménnyel (generalt
feladat) kapcsolatos 6sszes informacio.
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